-
/peRTAS SUPER OMNIA

ESTADO DE ALAGOAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE UNIAO DOS PALMARES

GABINETE DO PREFEITO

QUANDO
. | — ONDE QUEM POR QUE comMo
Levantar informag&es dos insumos/servigos/recursos financeiros . . Mensurar e quantificar os , n .
1 jun/21 | jul/21 SEC. FINANCAS EQUIPE " implantacs Através de reunido e pesquisa
necessarios a implantagdo e concepgdo do SIAFIC local. custos para implantagao de pregos.
2
Reunir com o Poder Legislativo Municipal para transmitir e discutir as| . Informar as obrigagdes em , -
a ("l)‘lesI ropostas pelo dilcretlc\)llo 5Li10I PP N - jun/21 | out/21 CAMARA DE EQUIPE comuﬁ ? Atraves de reunido
@ goes propostas p Rl VEREADORES/GABINETE DO
= PREFEITO
w
8 . . P . . . .. Atualizar procedimentos e i .
o 3 JPlanejar reunides com técnicos para atualizar procedimentos. jul/21 | dez/22 SETORES ENVOLVIDOS Técnicos Através de reunido
E prazos
< Reunir com empresa responsavel pelo software. Levantar possiveis custos
4 jun/21 | ago/21 GABINETE DO PREFEITO Técnicos o _p . Através de reunido
adicionais de atualizagdo
Atestar que o SIAFIC é integrado a outros sistemas estruturantes tais o o i »
o 5 [Jcomo RH, Tributario, Patriménio, almoxarifado, etc. jun/21 | Dez/22 Setores envolvidos Empresas e setores envolvidos| Ratificara p055|b|||d.ade de Através de ,re.umoes efou
T integragdo entre os sistemas relotdrios
o
< - P - - p e P . o~
E‘D 6 Garantlr.que o SIAFIC é S|stem’a. Unico e a cuja base de dados é jun/21 | dez/22 Departamento de Contabilidade e Empresa Ratificar a unificagdo das Através de reunides e/ou
w compartilhada entre os seus usuarios. Contabilidade bases de dados relotdrios
Z Atestar que o SIAFIC permita a atualizagdo, a consulta e a extragdo de Ratificar a utilizagdo dos 4 i
ol 7 que P i &40, ¢ jun/21 | dez/22 Departamento de Contabilidade e Empresa Hizag Atraveés de reunides e/ou
w dados e de informagdes de maneira centralizada. Contabilidade procedimentos relotdrios
a ” - - - - . —
Atestar que o SIAFIC é mantido e gerenciado pelo Poder Executivo. Cumprimento ao § 32 do Através de publicagdo do
g 8 9 & P jun/21 | dez/22 Gabinete do Prefeito Prefeito umprimen ° § v pu |~ ¢
= artigo 1° plano de a¢Bes
2 . . . Cumprimento ao § 62 do Através de publicagdo do
9 [ Garantir que ha apenas um SIAFIC em uso pelo ente. jun/21 | dez/22 SEC. FINANGCAS Gestores envolvidos umprt . ° § v pu |~ ¢
artigo 1° plano de ag¢des
G ti SIAFIC itird to, int a
( arantir ~que o I permitira o armazenamento, integragdo, _ Departan"](.anto de o . _ Interlocucdo com a empresa
10 Jimportagdo e exportagdo de dados; jun/21 | dez/22 Contabilidade Técnicos Cumprimento ao Inciso I, Art. i
90 responsavel pelo software
Atestar que o SIAFIC contem mecanismos que garantem aj Departamento de 5
. . . . Interlocugdo com a empresa
11 JIntegridade, a Confiabilidade, a Auditabilidade e a Disponibilidade jun/21 | dez/22 Contabilidade Técnicos Cumprimento ao Inciso II, Art. 9 P
das Informacdes ge responsavel pelo software
Garantir que o SIAFIC contem controle de acesso dos usudrios por
g segregacdo de fungGes, para controle ou consulta e também dd Departamento de .
o dados das d is Unidades G d ced C bilidad . ) ] Interlocugdo com a empresa
9 12 Jacesso aos dados das demais Unidades Gestoras (cadastros com jun/21 | dez/22 ontabilidade Técnicos Cumprimento ao Artigo 11 el el fow
g ou Certificado Digital e codificagdo propria e intransferivel) responsavel pelo sortware
o
= Garanir o acesso ao SIAFIC para usudrios cadastrados seja dado por
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13

autorizacdo de superiores do administrador do SIAFIC mediantg
assinatura de termo de responsabilidade e que seja realizado login|
através de CPF e Senha ou Certificado Digital

jun/21

dez/22

SEC. FINANCAS

Secretdrio

Cumprimento ao § 12, Art 11

Interlocugdo com a empresa
responsavel pelo software

14

Garantir que o SIAFIC permitira auditoria de dados para controlar
Insergdes, Exclusdes ou Alteragles efetuadas pelos Usuarios com 3
identificacdo do CPF, opera¢do Realizada, Data e Hora com acesso)
restrito a usuarios permitidos

jun/21

dez/22

Departamento de
Contabilidade

Técnicos

Cumprimento ao artigo 12

Interlocugdo com a empresa
responsavel pelo software

15

Garantir que o SIAFIC evidencia, NO MINIMO: - . os bens, os direitos,

as obrigagdes, as receitas e as despesas orgcamentarias ouf

patrimoniais - Il. a execu¢do das receitas e despesas orgamentarias,
bem como suas alteragées - lIl. a situagao patrimonial e sua variagdo -
IV. a apuragdo dos custos - V. controle de convénios, contratos €
instrumentos congéneres - VI. Didrio, Razdo e Balancetes (individuais
e consolidados) - VII. demonstragbes contabeis, relatdrios e
demonstrativos fiscais, orcamentarios, econébmicos e financeiros -

VIIl. operagOes intragovernamentais - IX. origem e destinagdo dos|

recursos legalmente vinculados

jun/21

dez/22

Departamento de
Contabilidade

Técnicos

Cumprimento ao artigo 19, §
10

Interlocugdo com a empresa
responsavel pelo software

execugdo orgamentdria e financeira em meio eletrénico qug Departamento de 3 Interlocucdo com a empresa
17 ibili | ibli jun/21 | dez/22 Contabilidade Técnicos Cumprimento ao Art. 72 u? P
possibilite amplo acesso publico. responsavel pelo software
18 JAtestar que as Informac¢des sdo disponibilizadas em tempo real ¢
pormenorizadas, Disponibilizagio de informagdes ATE O PRIMEIRO Departamento de Interlocugdo com a empresa
. i - Scni i [ °
DIA UTIL subsequente a data do registro Contabil. jun/21 | dez/22 Contabilidade Tecnicos Cumprimento ao § 12, Art. 7 responsavel pelo software
19 JAssegurar que as informagdes disponibilizadas pelo SIAFIC observam
as questdes de acessibilidade Departamento de 5
< jun/21 | dez/22 Contabilidade Técnicos Cumprmento ao Inciso Il, § 32 Interlocu%‘ao coma empresa
gZ) do Art. 72 responsavel pelo software
‘& Certificar que o SIAFIC observa a Lei Geral de Prote¢do de Dados . . ~
< . L. Cumprimento ao Inciso lll, § | Interlocugdo coma empresa
a | 20 |(LGPD) jun/21 | dez/22 Departamento de Técnicos )i
2 Contabilidade 32do Art. 72 responsavel pelo software
=
-

16

Assegurar que o SIAFIC possui rotinas Backup

jun/21

Assegurar que a sociedade tenha acesso as informagbes sobre 3

dez/22

QUANDO

FIM

Departamento de
Contabilidade

Técnicos

Cumprimento ao artigo 92

POR QUE

Interlocugdo com a empresa
responsavel pelo software
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Atestar que o SIAFIC processa a centralizagdo do registro contabil dos .
A . . P Atendimento aos -
21 Jatos e fatos que afetem ou possam afetar o patrimonio da entidade. | jun/21 (dez/22 Departamento de Técnicos ) Reunido com gestores
Contabilidade procedimentos e normas
contabeis
Assegurar que o registro representa integralmente o fato ocorrido,| . P Atendimento aos -
22 s . un/21 Técnicos Reunidao com gestores
observada a tempestividade necessaria. Jun/ dez/22 Departamento de procedimentos e normas &
Contabilidade contabeis
Assegurar que os registros contdbeis sdo efetuados de forma analitical . ‘o Atendimento aos i
23 N ~ jun/21 Técnicos A Reunido com gestores
e reflete a transagdo com base em documentagdo de suporte dez/22 Departamento de procedimentos e normas
Contabilidade contabeis
2 Garantir que o registro contdbil conterd, NO MINIMO: I. data daI jun/21 Técnicos Atendimento aos Reunido com gestores
transacdoll. conta debitada Ill. conta creditadalV. histérico da ) dez/22 Departamento de procedimentos e normas &
transagdo- com referéncia a3 documentagdo de suporte, de forma Contabilidade contabeis
7 descritiva ou por meio do uso de cédigo de histérico padronizadoV
o valor da transagdoVI. numero de controle dos registros eletrénicoq
li. que integrem um mesmo langamento contabil
=z Assegurar que o SIAFIC permite a acumulagdo dos registros por] . o Atendimento aos Interlocucdo com a empresa
o 25 un/21 Técnicos 4
o centros de custos jun/ dez/22 Departamento de procedimentos e normas responsavel pelo software
8 Contabilidade contdbeis
[
E Assegurar que o SIAFIC ndo permita : |. contabilizagdo apenas nd
g exportacdo de dados Il. registro cuja data ndo corresponda a data do|
o . . = - Departamento de .
w fato contabil ocorrido Ill. alteragdo dos cédigos-fonte ou das bases def . . ‘o . Interlocugdo com a empresa
ol 26 o e ) jun/21 (dez/22 Contabilidade Técnicos Atendimento aos y
o dados do Siafic IV. utilizacdo de ferramentas de sistema que refacam ; responsavel pelo software
« T ) T procedimentos e normas
0s Iar-u;amentos contabeis em momento posterior ao fato contabill contabeis, atendendo ao
ocorrido. padrdo minimo de qualidade
" Garantir que até o dia 25 - Para fechar o balancete do més anterior. | Cumprimento ao Inciso | do .
2 27 jun/21 | dez/22 SEC. FINANCAS Gestores Art. 62 Reunido com gestores
a Garantir que até o dia 30/01 - Para registrar os atos de Gestdog . .
[ .. . . Lo R . Cumprimento ao Inciso Il do .
O | 28 JOrcamentdria e Financeira do ano anterior (inclusive inscricso e jun/21 | dez/22 SEC. FINANCAS Gestores Art. 6 Reunido com gestores
e cancelamento de Restos a Pagar).
w | o9 Garantir que até o~d|a 28 ou 2.9/Q2.- Para o fechamento dos Balangos jun/21 | dez/22 SEC. FINANCAS Gestores CumprlmenAto agglnuso llldo Reunido com gestores
8 e outras informagdes com periodicidade Anual. rt.
E Certificar que o SIAFIC impede o registros contdbeis apds o balancete Interlocucio com a empresa
« | 30 Jencerrado. jun/21 | dez/22 Departamento de Técnicos Cumprimento ao § 12, Art. 62 (; P
Contabilidade responsavel pelo software

FONTE: Departamento Geral de Contabilidade — SEC. DE FINANGAS
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